        АДМИНИСТРАЦИЯ 
АНДРЕЕВО-МЕЛЕНТЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

346841, Ростовская область, Неклиновский район, с. Андреево-Мелентьево, 

ул. Победы, д. № 3, Телефон/факс: 8(86347) 33-2-35

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«19»  июня   2014 г.




                 № 39

  с. Андреево-Мелентьево

«О создании пункта временного размещения населения
на территории Андреево-Мелентьевского сельского поселения»
                    В соответствии с Федеральными Законами от 21.12.1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», протоколом заседания КЧС и ОПБ Андреево-Мелентьевского сельского поселения №2 от 05.06.2014 г., в связи со сложной обстановкой в юго-восточных областях Украины и значительным увеличением прибытия пострадавших граждан на территорию Неклиновского района Ростовской области, необходимостью обеспечения их жизнедеятельности, Администрация Андреево-Мелентьевского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Создать на базе МБУК «Андреево-Мелентьевский сельский Дом культуры» (прием, учет, размещение) пункт временного размещения населения (далее - ПВР) для первоочередного жизнеобеспечения населения, выведенного из зон чрезвычайной ситуации.

2. Утвердить Положение о пункте временного размещения населения Андреево-Мелентьевского сельского поселения (Приложение № 1).

3. Начальником пункта временного размещения назначить директора МБУК «Андреево-Мелентьевский сельский Дом культуры» Василец А.Н.
Заместителем начальника пункта временного размещения назначить начальника сектора по общим и организационным вопросам администрации сельского поселения Лищенко Л.Н.
4. Утвердить структуру администрации ПВР (Приложение № 2).
5. Утвердить функциональные обязанности должностных лиц ПВР (Приложение №3) 

6. Утвердить форму регистрации прибывших и убывших граждан (Приложение №4).

7. Утвердить форму по питанию (Приложение №5).

8. Утвердить форму выдачи предметов первой необходимости (Приложение №6).
9. Постановление вступает в силу с момента его подписания.
      10. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Андреево-Мелентьевского 

сельского поселения                                                                                         Ю.В. Иваница 
Приложение №1 
 к  Постановлению 

Администрации Андреево-Мелентьевского
сельского поселения

№ 39    от 19.06.2014 года

ПОЛОЖЕНИЕ

о пункте временного размещения эваконаселения  (ПВР)

Андреево-Мелентьевского сельского поселения

1.Общие положения

Настоящее положение определяет основные задачи, организацию и порядок функционирования ПВР населения Андреево-Мелентьевского сельского поселения.

1.1.  ПВР  является элементом системы по предупреждению и ликвидации ЧС на территории поселения.

1.2. ПВР создается постановлением  Главы Андреево-Мелентьевского сельского поселения на базе Дома Культуры поселка Сухосарматка.

1.3. Деятельность ПВР определяется законодательством РФ, нормативными и распределительными документами и настоящим положением.

2.Основные задачи ПВР.

ПВР  населения предназначен для приема, временного размещения, учета и первоочередного жизнеобеспечения населения, выведенного из зоны ЧС или вероятной ЧС. 

Основными задачами являются:

При повседневной деятельности:

2.1.Планирование и подготовка к осуществлению мероприятий по организованному приему населения, выводимого из зон возможных ЧС.

2.2.Заблаговременная подготовка помещений, инвентаря и средств связи.

2.3.Обучение администрации ПВР по приему, учету и размещению населения в чрезвычайных ситуациях.

2.4.Практическая отработка вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР.

При возникновении чрезвычайных ситуаций:

2.5. Полное развертывание ПВР, подготовка к приему и размещению населения.

2.6. Организация учета прибывающего населения и их размещение.

2.7. Организация жизнеобеспечения населения.

2.8. Информирование об обстановке для прибывающих на ПВР людей.

3. Состав ПВР
Состав администрации пункта временного пребывания:

3.1. Начальник ПВР и его заместитель.

3.2. Группа регистрации и учета-2 человека, группа размещения и обеспечения- 2 человека.

3.3. Стол справок- 2 человека.

3.4. Группа охраны  общественного порядка – 3 человека.

3.5. Комната матери и ребенка.

Организационная структура  ПВР представлена с Приложения.

Для функционирования ПВР выделяются силы и средства:

3.6. От медицинской службы: врач и средний медперсонал – 2 человека  для организации медпункта. 

4.Организация работы ПВР.

Руководитель объекта, на которого возложено  развертывание ПВР  несет персональную ответственность за готовность  ПВР.

В целях организации работы ПВР разрабатываются следующие документы:

4.1. Приказ о создании ПВР.

4.2. Штатно-должностной список ПВР. 

4.3. Схема расположения помещений.

4.4. Журналы учета прибытия и убытия населения,   указатели и таблички.         

   ПВР разворачивается в мирное время при угрозе или возникновении ЧС по распоряжению Главы администрации Андреево-Мелентьевского сельского поселения. С получением распоряжения начальник ПВР организует прием и размещение эвакуируемого населения. Размещение эвакуируемого населения осуществляется в помещениях  ДК, с использованием его материально – технических средств. В случае необходимости, функционирование объекта по решению Главы администрации временно приостанавливается. Для размещения медицинского пункта, начальник ПВР предусматривает отдельное помещение.

  Все вопросы по жизнеобеспечению эвакуируемого населения начальник ПВР решает с  комиссией по ЧС администрации поселения.

   Расходы на проведение мероприятий по временному размещению населения, понесенные органами местного самоуправления и организациями, возмещаются в порядке определяемом Правительством РФ.

     Приложение № 2 

 к   Постановлению 

Администрации Андреево-Мелентьевского сельского поселения
    № 39  от 19.06.2014 года


[image: image1]
Приложение №4

к Постановлению

Администрации Андреево-Мелентьевского 

сельского поселения

                                                                                                                        №39    от 19.06.2014 года

СВЕДЕНИЯ 
регистрации прибывших и убывших граждан
	№ пп
	Ф.И.О. 
	Дата рождения
паспортные данные
	Домашний адрес
	Место работы
	Время, час.,мин.
	Примечание
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Приложение №3

к Постановлению Администрации 
Андреево-Мелентьевского сельского поселения

                                   № 39  от 19.06.2014 года

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

ПУНКТА ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ

1. Обязанности начальника пункта временного размещения

Начальник пункта временного размещения отвечает за организацию регистрации, подготовку и прием пострадавшего населения, за организацию работы всей администрации ПВР. Он является прямым начальником всего личного состава ПВР, несет личную ответственность за организацию, подготовку и прием эвакуируемого населения.

Начальник ПВР подчиняется председателю КЧС и ОПБ, при выполнении эвакуационных мероприятий – председателю эвакуационной комиссии муниципального образования, руководителю организации, при которой создан ПВР и работает в контакте с органом по ГО и ЧС муниципального образования.

Начальник пункта временного размещения обязан:

а) при повседневной деятельности:

- совершенствовать свои знания по руководящим документам приема и размещения эвакуируемого населения;

- знать количество принимаемого эвакуируемого населения;

- организовать разработку необходимой документации ПВР;

- осуществлять контроль за укомплектованностью штата администрации ПВР;

- организовывать обучение и инструктаж членов ПВР по приему, учету и размещению эвакуируемого населения в ЧС;

- разрабатывать и доводить порядок оповещения членов ПВР; 

- распределять обязанности между членами ПВР, организовывать их тренировку и готовить их к выполнению своих обязанностей при угрозе и с объявлением ЧС;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами местного самоуправления муниципального образования, органами по ГО и ЧС;

- поддерживать связь с КЧС и ОПБ и эвакуационной комиссией муниципального образования;

б) при возникновении чрезвычайной ситуации:

- установить связь с КЧС и ОПБ и эвакуационной комиссией муниципального образования, с организациями, участвующими в жизнеобеспечении эвакуируемого населения;

- организовать полное развертывание ПВР и подготовку к приему и размещению людей;

- организовать учет прибывающего населения и его размещение;

- контролировать ведение документации ПВР;

- организовать жизнеобеспечения эвакуируемого населения;

- организовать поддержание на ПВР общественного порядка;

- организовать информирование эвакуируемого населения об обстановке;

- своевременно представлять донесения о ходе приема и размещения населения в КЧС и ОПБ и эвакуационную комиссию муниципального образования;

- организовать подготовку эвакуированного населения к отправке на пункты длительного проживания.

2. Обязанности заместителя начальника ПВР

Заместитель начальника ПВР отвечает за разработку документации, обеспечение ПВР необходимыми оборудованием и имуществом, подготовку администрации и практическое проведение приема эвакуируемого населения, за развертывание ПВР и работу группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником всей администрации ПВР. В отсутствие начальника ПВР он выполняет его обязанности.

Заместитель начальника ПВР обязан:

а) при повседневной деятельности:

- знать руководящие документы по организации приема и размещения эвакуируемого населения;

- изучить порядок развертывания ПВР; 

- организовать разработку документации ПВР;

- организовать подготовку личного состава;

- организовать подготовку необходимого оборудования и имущества;

- заблаговременно готовить помещения, инвентарь и средства связи;

- проводить практическую отработку вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами местного самоуправления муниципального образования, органами по ГО и ЧС;

б) при возникновении чрезвычайной ситуации:

- организовать оповещение и сбор членов ПВР с началом эвакуационных мероприятий;

- в установленный срок привести в готовность к приему и размещению эвакуируемого населения личный состав, помещение, связь и оборудование ПВР;

- провести полное развертывание ПВР и подготовку к приему и размещению населения;

- поддерживать связь с организациями, выделяющими транспорт для ПВР;

- руководить работой группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта;

- организовать обеспечение эвакуируемого населения водой и оказание медицинской помощи;

- представлять сведения о ходе приема эвакуируемого населения.

3. Обязанности группы приема, регистрации и размещения пункта временного размещения

Группы приема, регистрации и размещения отвечает за ведение персонального учета, регистрацию и размещение эвакуируемого населения, за обобщение, анализ и представление сведений о прибытии и размещении эвакуируемого населения, за представление докладов в КЧС и ОПБ и эвакуационную комиссию муниципального образования. Они подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР.

Они обязаны:

а) при повседневной деятельности:

- знать руководящие документы по организации приема и размещения эвакуируемого населения;

- организовывать подготовку личного состава группы;

- разрабатывать необходимую документацию группы по учету и размещению прибывшего эвакуируемого населения;

- изучать порядок прибытия на ПВР эвакуируемого населения и порядок его размещения;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами местного самоуправления муниципального образования, органами по ГО и ЧС;

б) при возникновении чрезвычайной ситуации:

- подготавливать рабочие места группы и доложить о готовности группы к приему населения, выводимого из зон возможных ЧС;

- распределять обязанности между членами группы;

- организовывать учет, регистрацию и размещение эвакуируемого населения;

- доводить своевременную информацию до эвакуируемых о всех изменениях в обстановке;

- докладывать начальнику ПВР о ходе приема и размещения прибывшего эвакуируемого населения; 

- составлять списки эвакуируемого населения начальникам и старшим колонн при отправке их в пункты длительного проживания.

4. Группа охраны общественного порядка пункта временного размещения

Начальник группы охраны общественного порядка отвечает за поддержание общественного порядка на территории ПВР, организованный выход эвакуируемых на посадку в транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации. Он подчиняется заместителю начальника ПВР и является прямым начальником личного состава группы.

Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

- изучить схему размещения ПВР и Положение о ПВР;

- организовать подготовку личного состава группы;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами местного самоуправления муниципального образования, органами по ГО и ЧС;

б) при возникновении чрезвычайной ситуации:

- обеспечивать безопасность граждан и поддержание общественного порядка на территории ПВР и организованный выход эвакуируемых к местам временного размещения.

5. Медицинский пункт пункта временного размещения

Старший (старшая) медицинского пункта отвечает за своевременное оказание первой медицинской помощи заболевшим эвакуируемым и госпитализацию нуждающихся в ней в лечебное учреждение; за контроль санитарного состояния  помещений ПВР и прилегающей территории. Он (она) подчиняется заместителю начальника ПВР и является прямым начальником личного состава медпункта.

Старший (старшая) медпункта обязан (обязана):

а) в режиме повседневной деятельности:

- подготовить необходимые медикаменты и медицинское имущество, организовать их хранение;

- осуществлять периодический контроль санитарного состояния помещений, предназначенных для размещения ПВР, и прилегающей территории;

- установить местонахождение ближайшего лечебного учреждения и номера телефонов приемного отделения;

б) в режиме проведения эвакуации:

- оказывать первую медицинскую помощь заболевшим эвакуируемым;

- госпитализировать нуждающихся эвакуируемых в ближайшее лечебное учреждение;

- контролировать санитарное состояние помещений и территории ПВР.

6. Стол справок пункта временного размещения

Старший (старшая) стола справок отвечает за своевременное предоставление информации по всем вопросам работы ПВР обратившимся за справками эвакуируемым. Он (она) подчиняется заместителю начальника ПВР и является прямым начальником сотрудников стола справок.

 Старший (старшая) стола справок обязан (обязана):

а) в режиме повседневной деятельности:

- иметь адреса и номера телефонов КЧС и ОПБ эвакуационной (эвакоприемной) комиссии, ближайших ПВР; организаций, которые выделяют транспорт; знать порядок установления связи с руководителями этих организаций;

- подготовить справочные документы;

б) в режиме проведения эвакуации:

- давать справки эвакуируемому населению о нахождении пунктов питания, медицинских учреждений, отделений связи и сберкасс, о порядке работы бытовых учреждений и их местонахождении и по всем вопросам, связанным с эвакуацией населения на данный ПВР.

7.  Комната матери и ребенка пункта временного размещения

Сотрудники комнаты матери и ребенка отвечают за оказание помощи женщинам, эвакуируемым с малолетними детьми, организует прием, регистрацию и отправку специальным транспортом беременных женщин и женщин с малолетними детьми после получения ими ордера на подселение.

Приложение № 6
к Постановлению

Администрации Андреево-Мелентьевского 

сельского поселения

                                                                                                     № 39  от 19.06.2014 года

СВЕДЕНИЯ

о выдачи предметов первой необходимости
	№ пп
	Ф.И.О. 
	Наименование предмета
	Кол-во
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение №5

к Постановлению

Администрации Андреево-Мелентьевского 

сельского поселения

                                                                                                     № 39  от 19.06.2014 года

	СПИСОК

граждан, находившихся в пункте временного размещения и питания

 для эвакуируемых граждан, расположенном в поселке Сухосарматка СДК

	Фамилия, имя и отчество гражданина
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность
	Адрес места жительства (регистрации)
	Дата начала и окончания размещения и питания
	Количество суток размещения и питания
	Общая сумма расходов на размещение и питание            (тыс. рублей)
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Клунникова О.П.


Распутько Е.Н. 








от медицинской


службы





СИЛЫ И СРЕДСТВА СЛУЖБ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ





Мазуренко О.С.


Бандак А.А.





Комната матери и ребенка





Василец Т.В.


Лаптева Т.Г.





Стол справок





Куликов Б.Л.


Садовник В.И.


Иванченко В.В.
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ООП





Волынкина Н.Г.


Богатина Е.А.





Группа размещения


и обеспечения





Лаптева О.И.


Брезгулевская И.В.





Группа регистрации


и учета





Структура администрации пункта временного размещения
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Заместитель


Лищенко Л.Н.





Начальник ПВР


Василец А.Н.
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